海淀区2010年冬季征兵工作安排计划表
	阶段
	序号
	主要工作
	时间
	承办单位
	负责人

	准

备

阶

段
	1
	挑选区征兵办工作人员集中办公
	10月9日前
	征集组
	马士杰

	
	2
	拟制区征兵工作安排计划
	
	
	

	
	3
	调整区征兵工作领导小组成员
	
	
	

	
	4
	筹备召开区征兵工作业务会
	10月10日-19日
	
	

	
	5
	拟制区2010冬季征兵命令
	
	
	

	
	6
	评选区2009冬季征兵工作先进单位
	
	
	

	
	7
	筹备召开区征兵工作领导小组会
	10月16日-24日
	
	

	
	8
	筹备区2010年冬季征兵工作动员大会
	10月20日-28日
	
	

	实

施

阶

段
	1
	组织召开区2010年冬季征兵工作动员大会
	10月20日-29
	征兵办
	马士杰

冯军

	
	2
	开展征兵宣传教育活动
	10月9日-12月31日
	宣传组
	

	
	3
	筹备召开区征兵政审工作业务会
	10月25日-28日
	政审组
	刘洪梅

	
	4
	筹备召开区征兵体检工作业务会
	
	体检组
	伍学勤

	
	5
	筹备召开驻区部队征兵工作协调会
	10月28日-31日
	征集组
	马士杰



	
	6
	收集整理上站体检人员信息
	
	
	

	
	7
	组织应征青年商战体检
	11月1日-10日
	体检组
	伍学勤

	
	8
	拟制病原分配计划，划分接兵地区
	11月10日-13日
	征集组
	马士杰

	
	9
	组织开展体检合格应征青年政审工作
	11月7日-25日
	政审组
	刘洪梅

	
	10
	组织对预定新兵进行走访调查
	11月10日-30日
	征集组
	马士杰



	
	11
	收集整理体检、政审合格人员档案
	11月9日-30日
	
	

	
	12
	做好接兵部队接待工作
	11月25日-30日
	
	

	
	13
	审批定兵、整理新兵档案，公布新兵名单、发放入伍通知书
	12月1日-5日
	征兵办
	马士杰

	
	14
	筹备召开新兵服装发放和运输工作会议
	12月8日-9日
	征集组
	马士杰

	
	15
	组织发放新兵服装
	12月8日-9日
	后勤组
	徐磊

	
	16
	协调有关部门办理新兵抚优手续
	12月5日-2011年1月29日
	征集组
	马士杰

	
	17
	筹备召开新兵欢送大会
	12月9日-10日
	宣传组
	冯军

	
	18
	组织起运新兵
	12月10日-31日
	征集组
	马士杰

	总

结

阶

段
	1
	起草征兵工作总结、汇总上报各种报表
	12月15日-20日
	
	

	
	2
	整理征兵文件材料，做好分类归档工作
	12月25日-31日
	
	

	
	3
	检查义务兵优抚政策落实情况
	12月31日-2011年2月28日
	征兵办
	马士杰

	
	4
	走访慰问新兵等善后工作
	
	
	

	备注
	1、 区征兵办公室在区征兵工作领导小组的领导下开展工作。

2、 各组按照计划抓好工作落实，确保征兵工作暗示顺利进行。

3、要坚持每周的情况汇报制度，新兵起运后，要做到每日一报。


